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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 10
Từ ngày 21/10/2019 đến 26/10/2019
I. SƠ KẾT CÔNG TÁC TUẦN:
1. Triển khai các văn bản thi HSG
2. Thực hiện chuyên môn theo chương trình.
3. Các tổ thực hiện xét quý 3 theo văn bản 10851 của UBND huyện
4. Điều chỉnh thời khóa biểu mới.
5. Tổng hợp các đề cương ôn tập của các môn.
6. Hoàn thành biên bản và niêm yết các nội dung trong quy chế dân chủ
7. Hoàn tất hồ sơ kiểm tra giám sát đảng viên.          
II. TRỌNG TÂM CÔNG TÁC:
1. Tổ chức chuyên đề nâng cao chất lượng GD
2. Triển khai các KH thi học sinh giỏi và Hội thi khéo tay ku4 thuật, Nét vẽ xanh.
3. Tổng hợp các tiết đăng ký dạy bảng tương tác của các tổ nộp về PGD.
4. Xây dựng kế hoạch kiểm định chất lượng giáo dục.
5. Tổng hợp đề tham khảo KTHKI.
6. Hoàn tất kế hoạch chuyên đề cấp huyện môn GDCD gửi trường BDGD.
III. LỊCH CÔNG TÁC:
	Thứ
	Nội dung công tác
	Người thực hiện
	Thời gian
	Địa điểm

	Hai
21/10
	Chào cờ, SHDC
	CB,GV,CNV- HS
	7h
	

	
	Họp giao ban UB xã
	HT
	9h
	UB xã AP

	
	TriỂN khai các kế hoạch thi HSG….
	PHT
	
	

	
	Thống kê độ tuổi trình độ VH 11-18 ấp
	Hoài
	
	

	
	Cập nhật hồ sơ sổ sách
	Quyên
	
	

	
	Tổng hợp HS KTGS gởi ĐU xã
	PBT
	
	

	
	Nộp BC PGD
	Linh 
	9h
	PGD

	
	Tập nghi thức đội
	Bình
	Chiều
	

	
	
	
	
	

	Ba 
22/10

	
	
	
	

	
	Học  lớp BDKT QLNN bậc CV
	HT
	8h
	ĐH NV(GV)

	
	Cập nhật sổ ĐKCB
	TV
	
	

	
	Học lớp TCCT
	Nương, Bích
	
	TTBDCT

	
	Thống kê độ tuổi trình độ VH 11-18 Xã
	Hoài
	
	

	
	Hoàn tất kế hoạch chuyên đề cấp huyện môn GDCD gửi trường BDGD
	PHT
	
	

	
	Tập nghi thức đội
	Bình
	Chiều
	

	
	Trực sơ cấp cứu, Thu BHYT,BHTN
	Quyên 
	
	

	
	
	
	
	

	Tư
23/10

	KT việc nhập KHDH trên CSDL ngành
	PHT
	
	

	
	Nhập sách vào sổ thư viện
	Thoén
	
	

	
	Tổng hợp DS HS dự thi HSG cấp huyện NH 2019-2020
	PHT
	
	

	
	Học lớp TCCT
	Đẹp, Chon
	
	TTBDCT

	
	Biểu tổng hợp kết quả huy động PCTHCS
	Hoài
	
	

	
	Hoàn chỉnh KH xếp loại thi đua các lớp và KH Hội thi nghi thức Đội.
	Bình
	
	

	
	Kiểm tra vệ sinh trường lớp
	Quyên
	
	

	
	Họp cụm thi đua 
	HT
	14h
	THCS NĐ

	
	
	
	
	

	
	Cập nhật sổ ĐKCB
	TV
	
	

	Năm
24/10

	Học lớp bồi dưởng KT QLNN CV
	HT
	Cả ngày
	Trường ĐHNV

	
	Thống kê PCGDTHCS (04-THCS)
	Hoài
	
	

	
	Chuẩn bị KH KĐCLGD
	PHT
	
	

	
	Tổng hợp các bài viết về Nâng cao chất lượng GD của các tổ.
	PHT
	
	

	
	Học lớp TCCT
	Nương - Bích
	Cả ngày
	TTBDCT CC

	
	Cập nhật sổ sách thủ quỹ
	Quyên
	
	

	
	Tập nghi thức đội
	Bình
	Chiều
	

	
	Thực hiện bổ sung HS khuyết tật
	Hương
	
	

	
	UB xã KT HS PC
	Hoài
	
	

	Sáu 
25/10
	Tổng hợp đề tham khảo KT HKI
	PHT
	
	

	
	Cập nhật biểu kết quả điều tra PC bậc THCS
	Hoài
	
	

	
	Xây dựng KH công tác đội, tập nghi thức đội
	Bình
	
	

	
	Học lớp TCCT
	Đẹp, Chon
	
	TTBDCT

	
	Thực hiện hồ sơ thủ quỹ, BHYT
	Quyên 
	
	

	
	Câp nhật sổ sách TV-TB, VS phòng
	TV-TB
	
	

	
	
	
	
	

	Bảy
26/10

	Tổ chức chuyên đề “Nâng cao chất lượng GD”
	CB-GV
	8h
	Hội trường

	
	Tổ chức cho LĐ tham gia hội thi nghi thức đội
	Bình
	7h30
	NTN Củ chi

	
	Họp công tac tài chính
	HT-KT
	13h30
	UB hyện

	CN
	Họp PHHS các lớp 7h30, ĐH BĐDCMHS 9h30
	Theo lịch phân công
	7h30
	



Lưu ý: Đề nghị báo cáo kết quả thực hiện trực tiếp hoặc bằng văn bản (tùy theo tính chất công việc) cho Hiệu trưởng được biết.
Tùy theo tình hình thực tế, kế hoạch có thể thay đổi cho phù hợp. Trong quá trình thực hiện nếu có gì khó khăn, vướng mắc thì xin ý kiến Hiệu trưởng để thực hiện./.
Nơi nhận:	HIỆU TRƯỞNG
· Phòng GD-ĐT “để báo cáo”;					    (đã ký)	
· TTVP “tổng hợp, thông báo”;
· Cá nhân, bộ phận liên quan “để thực hiện”;
· Lưu VT.
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